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VICE DE LA PAIE

| ET ELIMINATION DES DOCUMENTS

PRODUITS PAR LE SERVICE DE LA PAIE

# les délais proposés n’incluent

pas lI'année emnscou

# en gras : les documents a éliminer par le service

CONTENU DES DOSSIERS

TRAITEMENT AUX ARCHIVES

PIECESJUSTIFICATIVES ET PREPARATOIRESA LA PAIE

états des heures
supplémentaires

Eliminer au bout de 10 ans

états des frais de déplacements

Eliminer au bout d& ans

ordres de mission

Eliminer au bout de 10 ans

états des primes, de bonification
indiciaire, d’opposition sur
salaire, ...

Eliminer au bout de 10 ans

recensement des agents grévist

es Conserver

PAIE

bulletins des agents

L’original est conservé patdresse.
Eliminer au bout de 5 ans si récapitulatif périodiaie
ou annuel existant et exploitabldCode du travail, art. L
3243-4 et L 3245-1 et Code civil art. 2224, prg#oon
des actions sur salaires au bout de 5 ans)

fiches individuelles d'indemnités
de fonction des élus

L’original est conservé par I'intéressé.
Eliminer au bout de 5 ans si récapitulatif périodique
ou annuel existant et exploitable

fiches individuelles d'indemnités
de logement des instituteurs

L’original est conservé par l'intéresse.
Eliminer au bout de 5 ans si récapitulatif périodiaue
ou annuel existant et exploitable

bordereaux-journaux de paie /
états nominatifs

Eliminer au bout de 10 ans
Si doubles du service des finances, éliminer au biode
5 ans

états de mandatements des pai¢

xEliminer au bout de 10 ans
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RETRAITESET COTISATIONS SOCIALES

Cotisations et charges sociales
- bordereaux périodiques
(mensuels, trimestriels) de
déclarations de cotisations
(urssaf, ircantec, cnracl, mgpcl,
cnas, centre de gestion, crédit
municipal,...)

Eliminer au bout de 10 ans

- appels a cotisations

Eliminer au bout de 10 ans

- états annuels des versements

Eliminer au bout de 10 ans

- déclarations annuelles de
données sociales (DADS)

Eliminer au bout de 5 ans
Ce document remplace depuis 1985 les anciennes
déclarations annuelles de salaires et déclaratibes
montants imposables.

PIECESDE CONTROLE DU LOG

ICIEL

contrble de cohérence entre les
différents états

Eliminer au bout de 5 ans

fichier des anomalies des

routines

Eliminer au bout de 5 ans
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