CONSEIL GENERAL DU VAR
DIRECTION DES ARCHIVES DEPARTEMENTALES

MARCHES PUBLICS
TABLEAU DE TRI ET ELIMINATION
Mis a jour le 11 mars 2009

CONTENU DES
DOSSIERS

TRAITEMENT AUX ARCHIVES

Cahier
d’enregistrement

des marchésou
liste annuelle des

Conserver définitivement

marchés
Consultation des| Détails des pieces de consultations des entreprisd®églement de Consultation, Cahiers des Clausesristnaitives Particulieres
entreprises Cahiers des Clauses Techniques Particulieres, CaddgseClauses Communes, Registre des dépbts, Ragpsrcommissions et jury

Rapport de présentation, Correspondance.

Procédure fructueuse trier au bout dd0 ansa compter de la notification du marché a I'entisspretenue + délai du dossier
d’exécution selon le type de marché : conserverdpgorts des commissions et jurys, les rapporfgégentation pour les marchés
intéressants I'histoire de I'architecture et dehteques.

Procédure infructueuse@vec relance Méme durée que la relance (attention : le doslgda procédure infructueuse est a intégrer

dans le dossier de relance : méme durée de cotisargae le dossier de la nouvelle consultation).

Procédure infructueuse sans suitetliminer au bout d& ansa compter de la délibération.

Candidatures et
offres non
retenues

Reglement de consultation, CCAP, CCTP, cahiers dasises communeséliminer dés la notification du marché.

Acte _d’Engagement, D.P.G.F, Décompte Estimatif owrélereaux des prix_unitaires, pieces fisco-socialédocuments
administratifs, déclarations, attestations)éliminer au bout d& ansa compter de la notification du marché a I'entispretenus
sous la réserve de I'absence de tout recoursfraldéi passation du marché. Toutefois, consengfres non retenues pour
marchés dont I'objet présente un intérét pour tdiie de I'architecture et des techniquégtention : pour les marchés bénéfician
de fonds européens, la DUA es t de 3 ans a la cld@wu programme

Echantillons, maguettes, plans.:.a trier. Conserver les documents pour les margbgsl’'objet présente un intérét pour I'histoire
de I'architecture et des techniques.
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TYPES DE
MARCHE

MARCHE DE SERVICES

Marchés récurrents : assurances, contrble
technique, sécurité, maintenance (vérificatig
des installations électriques, ascenseurs,...
menus travaux et entretien courant (voirie,
espaces verts,...)

ET

MARCHE DE
FOURNITURES

Exemples : matériel électrique, plomberie, fi
installations téléphoniques, informatiques,
repas cantine

MARCHE DE MAITRISE
D'EUVRE

ET

MARCHE D'ETUDES ET DE
PRESTATIONS
INTELLECTUELLES

{HORS MAITRISE D'CEUVRE)

MARCHE DE TRAVAUX

Travaux de construction, gros entretien,
travaux de modifications lourdes, de réfectiq
importantes

CONTENU DES
DOSSIERS

TRAITEMENT AUX
ARCHIVES

TRAITEMENT AUX ARCHIVES 1

'‘RAITEMENT AUX
ARCHIVES

Pieces
contractuelles du
marché (acte
d’engagement, réglement
consultation, CCAP, CCTH
détail quantitatif, estimatif,

bordereau des prix
unitaire,...)

Eliminer au bout d&0 ansa compter
de la livraison des fournitures ou du
terme du service. Toutefois, conserv
,les marchés dont I'objet présente un
intérét pour I'histoire ou concernent
des fournitures tres spécifiques

Trier au bout dd.0 ansa compter de la réception
des travaux ayant nécessité le marché : conses
emarchés dont I'objet présente un intérét pour
I'histoire de l'architecture et des techniques.
Pour les études créant au profit de 'administrati
des droits d’auteur ou des droits résultants d’'un
brevet : trier au bout de la durée de ces droits

Trier au bout d80 ansa compter de |z
egeteption des travaux : conserver, ta
gue I'immeuble existe les marchés d
travaux importants (construction,
pmodifications,...) et conserver les
marchés dont I'objet présente un inté
pour I'histoire de I'architecture et des
techniques.

D

Exécution du
marché et suivi

technigue (notes,
rapports, cr réunions,
planning de travaux, pv de
réception, dossier des
ouvrages exécutés, plans,
photographies)

Eliminer au bout d&0 ansa compter
de 'achevement du contrat, sauf
recours sur les conditions de mise el
ceuvres des procédures de marché.
Toutefois, conserver les marchés do
I'objet présente un intérét pour
I’histoire ou concernent des fournitur
tres spécifiques

Trier au bout delO0 ansa compter de la récepti
des travaux ayant nécessité le marché de mg
nd’ceuvre. Toutefois, aussi longtemps que l'ouvr
est en place, conserver pour tous les marchg
nhaitrise d’ceuvre : les plans d’exécution, le rap
final du contrdle technique, l'avis de la commiss
ede sécurité, les comptes rendus de chantier,
sont exploitables et intéressants, le proces velb
réception, le suivi photographique des travaux.

Pour les dossiers de maitrise d’'oceuvre intéres

pfirier au bout dd.0 ansa compter de |
litéseption des travaux. Toutefois, al
agegtemps que l'ouvrage est en pla
psodserver pour tous les marchés
doavaux : les plans d’exécution,
impport final du contréle techniqu
B4lss de la commission de sécurité,
alomptes rendus de chantier, s’ils g

I'histoire de [I'architecture, de l'art ou d

techniques, I'évolution des méthodes de travai
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exploitables et intéressants, le pro
verbal de réception, le sui
saimdsographique des travaux.
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I'administration, la protection de I'environnemeimtéressants I'histoire de I'architectu
consenas I'art ou des techniques, I'évoluti

ou l'aménagement du territoire,
indéfiniment :

* les comptes rendus de chantier, sosit
exploitables et intéressants

* le cas échéant, le suivi photographigies

travaux
et surtout le dossier des Ouvrages Exécutés
Pour les études créant au profit de I'administre

des droits d’auteur ou des droits résultants
brevet : trier au bout de la durée de ces droits

des méthodes de travail
'administration, la protection d
I'environnement ou 'aménagement
territoire, conserver indéfiniment :

* les comptes rendus
chantier, s’ils sont exploitables
intéressants

* le cas échéant,
tmhotographique des travaux
d’'un
et surtout le dossier des Ouvrage
Exécutés

le su

Suivi financier
(pieces
comptables)

Eliminer au bout d&0 ansa compter
de la réception des travaux

Trier au bout dd.0 ansa compter de la réception

des travaux : pour les dossiers des maitrise d'eeLnéception des travaux : pour les

qui intéressent 'histoire de I'architecture, dart’ou
des techniques, I'évolution des méthodes de tra
de I'administration, la protection de

I'environnement ou 'aménagement du territoire,

pour lesquels le dossier de « suivi technique » egtadministration, la protection de

conserveé indéfiniment
Conserver également pour tous les marcheés et &
titre définitif le Décompte Général Définitif.

Trier au bout dd.0 ansa compter de |3
dossiers des marchés de travaux qu

de I'art ou des techniques, I'évolutiorn
eles méthodes de travail de

I'environnement ou 'aménagement ¢
aterritoire, et pour lesquels le dossier
« suivi technique » est conservé
indéfiniment

Conserver également pour tous les
marcheés et a titre définitif le
Décompte Général Définitif.
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