ARRETE PORTANT REGLEMENT DES SALLES DE LECTURE

DES ARCHIVES DEPARTEMENTALES DU VAR

LE PRESIDENT DU CONSEIL GENERAL DU VAR
- Vu le code du patrimoine, notamment ses articl2$3-1 a L 213-7 ;

- Vu le code général des collectivités territogaleotamment ses articles L 1421-1 a 1421-3, L 3131
et 3131-2 et R 1421-14 et 1421-15;

- Vu le code pénal, notamment les articles 32232;3 et 433-4 ;

- Vu la loi 78-17 du 6 janvier 1978 relative afiimatique, aux fichiers et aux libertés, modifyese
la loi n° 2004-801 du 6 aolt 2004 ;

- Vu la loi n°® 78-753 du 17 juillet 1978 modifiéam'ordonnance n°® 2005-650 du 6 juin 20@&tive
a la liberté d'acces aux documents administratidsl@ réutilisation des informations publiques ;

- Vu la loi 2000-321 du 12 avril 2000 relative adroits des citoyens dans leurs relations avec les
administrations ;

- Vu le décret n° 79-1037 du 3 décembre 1979 faad compétence des services d'archives publics
et a la coopération entre les administrations pewollecte, la conservation et la communicatioa de
archives publiques, modifié par le décret n° 20888ldu 23 décembre 2006 ;

- Vu le décret n° 79-1038 du 3 décembre 1979 fedata communication des documents d'archives
publiques ;

- Vu le décret n° 79-1039 du 3 décembre 1979 felda délivrance de visas de conformité des copies
reproductions photographiques et extraits des dentsnconservés dans les dépdts d'archives
publiques ;

- Vu le décret n° 2005-1755 du 30 décembre 200&tifeh la liberté d'accés aux documents
administratifs et a la réutilisation des informasqubliques ;

- Vu l'arrété du Président du Conseil général du Ma4 octobre 1994 portant création de la régie de
recettes de la direction des Archives départementil Var ;

- Vu l'arrété du Président du Conseil général du a20 mars 1995 portant création d’un traitement
automatisé d’'informations nominatives a la directies Archives départementales du Var ;

- Sur proposition du directeur général des seruice€onseil général du Var ;

ARRETE



Art. 1. Le présent arrété annule et remplaceétardu 13 janvier 2003.
TITRE 1 - ADMISSION DES LECTEURS

Art. 2. L'accés aux deux salles du public (sallelelture principale, salle annexe des documents
numeérisés, des microfiims et du cadastre) est vésaux personnes consultant les documents des
Archives départementales du Var et les microfilmséléroms communiqués par les autres services
d’archives publics.

Elles sont ouvertes toute I'année, a I'exceptiompremier jeudi du mois jusqu’a 13 heures, du
lundi au vendredi de 8 heures 30 & 17 heures.

Aide et conseils sont dispensés pour la consoittates documents cadastraux exclusivement
les mardis et les vendredis, en salle annexe.

Art. 3.  Sont interdites au public les parties dwise autres que les salles de lecture et les espac
d’accueil et notamment les dépbts de rangementddesments en instance et les magasins de
conservation.

L'utilisation des salles comme lieu de travail mpiose le_silencet le respect des autres
lecteursLes téléphones portables y sont éteints. Les animg sont pas acceptés, excepté les chiens
guides d’aveugle.

TITRE Il - INSCRIPTION DES LECTEURS

Art. 4. Tout lecteur se fait inscrire annuellemanprés des permanents de salle, en leur présentant
une piece officielle d’identité( carte d’identité, permis de conduire ou passgpmmportant une
photographie et en leur fournissant les informaiamécessaires pour remplir urfiehe de
renseignementsLe présent reglement est remis au lecteur gestatten avoir pris connaissance.

Le lecteur bénéficie du droit d’acces et de raatifon pour les informations le concernant.

TITRE Il - ASSISTANCE AUX LECTEURS

Art. 5. Le personnel ne se substitue pas au le@eur ses recherches, mais peut le guider dans la
consultation des instruments de recherche, investaichiers et bases de données disponibleslien sa
de lecture. Les instruments de recherche sont remdace apres utilisation.

Art. 6. Les permanents de salle reglent les diffédseou difficultés qui pourraient survenir. Les
recours sont possibles aupres du responsable ldeesalu directeur des Archives départementales ou
de ses adjoints.

TITRE IV - COMMUNICATION DES DOCUMENTS

Art. 7. Suivant le type de documents demandés liardece s’effectue dans I'une ou l'autre salle,
notamment celle des microfilms et du cadastre be aanexe.

En salle principale, les magasiniers vont cherté®idocuments dans les magasirtseures
fixes, affichées a la banque de prét.



Les levées sont interrompues entre 12 heures 1% le¢ures, et aprés 16 heures.

En salle annexe, les communications de documeaastraux originaux se font uniquement
de 8 heures 30 a 11 heures 30 et de 14 heurebeuids.

Art. 8. Le nombre de documents originaux (archivasyrages de bibliotheque) communiqués ne
peut excéded5 articles par jour pour chaque lecteur, y compris les dogumeéservés et en pré-
demande. Pas plus de cinqg documents ne peuventdétnandés simultanément. Une nouvelle
demande n'est prise en compte que si au moinsudadements a été rendu.

Les chercheurs qui viennent consulter un microfdm des documents numérisés peuvent
réserver a I'avance un lecteur de microfilms owotdinateur. L’acces aux microfilms est libre etsan
restriction de communication sous réserve de Itfipion réglementaire.

Les demandes de communication pour le jour mémiessasies par les lecteurs sur les micro-
ordinateurs réservés a cet effet aprés qu'ils sefai attribuer un numéro de table. A défautsaisie
est faite par le personnel de la salle sur prégentd’'un bulletin de commande rempli par le lectet
comportant le libellé de I'article et sa cote.

Les lecteurs ont la possibilité de commander aesithents en utilisant la procédure de pré-
demande. Cette faculté peut étre refusée a tolgulequi ne serait pas venu consulter les documents
demandeés. Les pré-demandes sont remplies patéeitext données aux permanents de salle.

La réservation d’articles déja communiqués peng éffectuée pour une durée de huit jours,
elle ne peut s’appliquer qu'a deux documents pbagae lecteur. Toute demande de réservation est
notifiée au permanent de salle.

Art. 9. Les documents sont retirés et remis exatugent auprés des permanents de la salle, qui ne
communiguent pas simultanément plus :

- d'une liasse,

- de trois registres,

- oud’'un cédérom.

Tout document microfilmé ou numeérisé n’est plus cmmuniqué que sous ces formes.

La consultation d’archives fragiles ou abimées p&wé soit interdite, soit soumise a
I'autorisation du directeur des Archives départetales ou de ses adjoints.

Tout article endommagé ou comportant des lacustesignalé au permanent de salle.
TITRE V - POLICE DES SALLES (DISCIPLINE)

Art. 10. La consultation des documents s’effectnesales de lecture. Elle est subordonnée au dépot
par le chercheur de tous sacs, serviettes, casspes, dos, housse d’ordinateur et objets volumineu
et de grande contenance, dans les casiers préatseffet. Le lecteur n'introduit en salles de Ueet
que le matériel nécessaire a la consultation ¢eraypapier, feuilles volantes, cahier ou claspeur
volumineux, ordinateur portable et appareil phaapbique) a I'exclusion de tout objet ou produit
susceptible d’'endommager les documents, tel questoiet nourriture.

Art. 11. Les personnes chargées d’assurer le sehic public sont également responsables de la
surveillancedes salles et habilitées a procéder a des cestrol



Les permanents de salle assermentés ont le podearesser des procés-verbaux en cas de
constatation d’infractions au code pénal et, endmsuspicion de vol, d'empécher toute sortie des
salles jusqu’a I'arrivée d’un officier de policedjaiaire.

La communication est personnelle et les documemnit donc manipulés uniguement par le
lecteur qui les a commandeés. Celui-ci respect@id®dans lequel figurent les documents au sein de
chaque article et les manipule avec précautiors Ezmempiler ni prendre appui sur eux, notamment
pour les décalquer. Porter atteinte a l'intégritén @locument par des annotations ou des surcharges
constitue une dégradation qui est passible de piessen vertu des dispositions de l'article 43814
code pénal. Soustraire des documents de la liagseluocarton dans lesquels ils se trouvent
normalement constitue un vol également passiblgodesuites en vertu des mémes dispositions.

Art. 12. La réservation d'un appareil de microfigst annulée pour toute personne ayant un retard de
plus d’'une demi-heure.

TITRE VI - CONDITIONS DE REPRODUCTION DES DOCUMENTS

Art. 13. Tout lecteur désireux d'obtenir, a sesdrune photocopie s’adresse aux permanentslde sal

Les photocopies de documents originaux sont ésdipar le personnel des salles du public,
entre 9 heures et 12 heures et entre 14 heure8 beudres. Les photocopies de microfiims ou de
documents numeérisés sont réalisées par les chescbex-mémes sur les lecteurs-reproducteurs ou a
partir des ordinateurs mis a leur disposition.

Le reglement de toutes les photocopies est di sautas de défaillance technique de
I'appareil.

Les commandes de photocopies de grand format mteegécutées que les mardis et jeudis
aprés-midi, et sont réglables d’avance, sauf fasreateptionnels.

Art. 14. Les reproductions photographiques sonirsses a l'autorisation du permanent de salle. Elles
peuvent étre faites par les lecteurs eux-mémes asule service photographique des Archives
départementales. Dans ce cas, elles donnent liem &on de commande, réglable d’avance et
exécutable dans un délai d’'un mois.

Art. 15. Le reglement des reproductions se faitresiglu régisseur des recettes de la direction des
Archives départementales, ou en cas d’absencegthse@ir auprés de son suppléant.

Art. 16. Le directeur général des services du Gbrggmeéral du Var, le directeur des Archives
départementales du Var et le payeur départememtehd sont chargés, chacun en ce qui le concerne,

de la notification et de I'exécution du présentérqui sera publieé dans le Recueil des actes
administratifs du Département.

Toulon, le 16 mai 2007

Le Président du Conseil général du Var

Horace LANFRANCHI.



